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Taienduskoolituse 6ppekava: Exceli kasutamise voimalused puidu-ja
moobliettevotetele

Oppekavariihm

482-Arvutikasutus

Oppe kogumaht ja 6ppe iilesehitus

Oppe kogumaht on 17 akadeemilist tundi, millest 13 akadeemilist tundi on auditoorne
Ope

Sihtgrupp ja 6ppe alustamise tingimused

Sihtgrupp — Puidu- ja mooblitdéostuse spetsialistid, Hinnakujundusega tegelevad t66tajad,
Ettevotjad ja isikud, kes soovivad tdiustada oma Exceli oskusi puidutodstuse kontekstis

Oppe alustamise tingimused - Eeldab Exceli oskust kesktasemel..

Eesmark

Koolituse eesmargiks on anda osalejatele teadmised, kuidas kasutada Exceli véimalusi
puidu- ja mooblitdostuses ja muuta oma t60 veelgi efektiivsemaks.

Opiviljundid
Koolituse |6puks dppija oskab:

e Luua andmebaas materjalide ja furnituuridega, integreerides need hinnakirjaga.
e Kasutada filtreid ja sorteerimist tdhusaks andmehalduseks.

e Kujundada ja hallata toodete voi detailide andmebaase erinevate Exceli
funktsioonide abil.

e Koostada tootepdshiseid kuluarvestusi materjalide ja furnituuride osas.
e Analiilisida kuluarvestuste tulemusi ja teha informeeritud otsuseid.

e Koostada pohjalikke kalkulatsioone, kasutades Exceli valemeid.

e Luua erinevate tikitabeleid ja jooniseid Excelis.

e Kasutada tlikitabeleid visuaalseks esitamiseks.

e Vormindada andmetabeleid selguse ja lihtsa loetavuse tagamiseks.

e Rakendada tingimuslikku vormindamist vastavalt kriteeriumidele.
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e Luua huperlinke info lihtsaks juurdepaasuks.
e Luua ja kohandada andmebaase vastavalt vajadustele.

e Kasutada Nimehaldurit ja valideerimise funktsiooni andmete lihtsustamiseks ja

terviklikkuse tagamiseks.

e Kasutada IF, Index, Match ja Vlookup funktsioone keerukate arvutuste ja otsingute

tegemiseks.

e Kasutada ristkorrutise funktsiooni suuremahuliste andmehulkade analtlsimiseks.

Oppesisu
Andmebaaside loomise véimalused Excelis:
e Materjalide ja furnituuri andmebaas koos hinnakirjaga
e Toodete/detailide andmebaasi erinevad lahendused
Praktiline hinnakujundamine Excelis:
e Materjalide ja furnituuride tootepdhised kuluarvestused (erinevad ndited)
o Kalkulatsiooni koostamine
e Erinevad tikitabelid ja joonised Excelis
Funktsioonid ja tooriistad Excelis:
e Tabelite vormindamine
e Huperlinkide kasutamine
e Andmebaaside loomine
e Kopeerimine valemitega
e Nimehaldur ja valideerimine
e IF—Index — Match — Vlookup funktsioonid

e Ristkorrutise kasutamine

Oppemeetodid

Auditoorne t66 loengu ja arutelu vormis ja juhendaja toel praktiline lilesannete
lahendamine.
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Oppekeskkond

Koolitus toimub vajaliku tehnikaga varustatud arvutiklassis. Koolitusklassid vastavad
kaasaegsetele nGuetele (Dataprojektor, pabertahvel jm). Klassi on tagatud ligipaas ka
liikkumispuudega inimestele.

Igal osalejal on kasutamiseks arvuti ja exceli programm.
Oppematerjalid
Kursuslastele on spetsiaalselt koostatud kas paljundatud voi digitaalne dppematerijal ja

koolituseks loodud Exceli fail vajalike andmetega

Nouded 6pingute Iopetamiseks, sh hindamismeetod ja -kriteeriumid
Koolituspaevadel osalemine 80% ja kaasatootamine, |0put6o.
Koolituse labimisel vdljastatav dokument

Kui dpingute Idpetamise nduded on tdidetud siis valjastatakse koolitusel osalemise
kohta tdend.

Koolitaja kompetentsust tagava kvalifikatsiooni voi 6pi- voi to6kogemuse
kirjeldus

Excelit vaga hasti tundev ja igapdevaselt kasutav kdrgharidusega spetsialist.
Oppekava kinnitamise aeg

Kuupdev —21.11.2023



